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幼兒園設立變更及管理 

 辦理事項 
幼兒園設立、變更負責人、變更設立性質、變更名稱、改建、擴充
、縮減場地或遷移、增加招收幼兒人數、增加或變更服務項目、自
請停辦、歇業、恢復招生或復辦等。 
 
 辦理依據 
1.幼兒園與其分班設立變更及管理辦法(110.07) 
2.直轄市縣市政府辦理幼兒園與其分班設立變更及管理注意事項 
  (107.01) 
 
 查詢網站 
花蓮縣幼兒教育資源網 



花蓮縣幼兒教育資源網 



常見申辦項目─變更負責人 

備妥相關資料(一式2份)發函申請： 

變更負責人 公校附幼 鄉鎮市幼 私幼 

1 申請函(X1) V V V 
2 申請書 V V V 
3 負責人身分證影本 V V V 
4 負責人履歷表及保證書 V V 
5 警察刑事紀錄證明 V V 

6 土地及建築物使用權利證明文件 V V 

7 負責人2吋照片 V V V 
8 設立許可證書正本(X1) V V V 
9 履行營運擔保證明影本 V 
10 董事會決議紀錄 V 



常見申辦項目─變更負責人 

 土地及建築物使用權利證明文件 
1.土地及建物登記謄本 
2.土地及建物所有權狀 
3.租賃契約(或同意書)與所有權狀 
 
 履行營運擔保證明 
例如存摺影本(餘額30萬元以上) 
 
 董事會決議紀錄 
財團法人幼兒園、法人或團體附設幼兒園，應併同檢具董事會、理
事會或會員（會員代表）大會會議決議辦理各該事項之紀錄 
 



常見申辦項目─增加招收幼兒人數(增額) 

備妥相關資料(一式5份)發函申請： 
1.申請函(X1) 
2.擬增加服務之計畫書 
3.人員編制 
4.負責人國民身分證正反面影本 
5.建築物位置圖、平面圖及其概況 
6.設施設備檢核表 
7.履行營運擔保證明影本 
8.董事會、理事會或會員大會會議決議紀錄 
9.負責人2吋照片(X2) 
10.設立許可證書正本(X1) 



常見申辦項目─增加招收幼兒人數(增額) 

 建築物位置圖、平面圖及其概況 
(須顯示各使用空間面積大小) 
1.室內活動室面積(教室) 
2.室內遊戲空間面積 
3.室內總面積 
4.室外活動空間面積 
5.總面積 
 
 設施設備檢核表 
1.增加核定招生總人數設施 
  設備聯合會勘結果檢核表 
  (先行自我檢核) 
 
 



常見申辦項目─增加招收幼兒人數(增額) 

 最大招收人數如何計算？ 
依據：《幼兒園及其分班基本設施設備標準》(108.07) 
 15人之班級，室內活動室面積不得小於30m²。 
 30人之班級，室內活動室面積不得小於60m²。 
   (不包括牆、柱、出入口淨空區等面積。) 
 室內活動室面積：每人2.5m²。 
 室外活動空間面積：每人3m²。 



常見申辦項目─擴充場地 

備妥相關資料(一式5份)發函申請： 
1.申請函(X1) 
2.擴充場地計畫書 
3.負責人之國民身分證影本 
4.建築物位置圖、平面圖及其概況(變更前、後) 
5.土地及建築物使用權利證明文件(變更前、後) 
6.履行營運擔保證明影本 
7.設施及設備檢核表 
8.負責人2吋照片(X2) 
9.設立許可證書正本(X1) 



常見申辦項目─擴充場地 

 設施及設備檢核表 
 



擴大公共化教保服務 

 辦理事項 
  公立幼兒園：增額、增班、新設園 
 辦理依據 
  1.我國少子女化對策計畫(107-111) 
  2.教育部國民及學前教育署補助直轄市縣市政府充實及改善 
    幼兒園教學環境設施設備作業要點(109.10) 
 補助額度 
  離島、偏鄉及原住民族地區公立幼兒園： 
  1.新設幼兒園每園最高核定180萬元 
  2.每增一班最高核定70萬元 
  3.改善廁所每班最高得再額外核定40萬元 
  4.增設2-3歲專班，每班最高補助160萬元 



「全國幼兒園幼生管理系統」收費設定 

各公私立幼兒園於每年4月30日前至「全國幼兒園
幼生管理系統」登載次學年度各年齡收費情形，並
於6月30日前將當學年度及次學年度之收費情形核
章後函報本府備查。 

各公、私立幼兒園不得未依「花蓮縣幼兒園收費審
議小組作業計畫」之規定，擅自調整收費數額。 

倘公、私立幼兒園欲調整次學年度收費數額者，應
於每年5月中前依據「花蓮縣幼兒園收費審議小組
作業計畫」檢具相關資料報府辦理收費調整事宜。 



花蓮縣公私立幼兒園收退費辦法 
幼兒園之收費項目包含學費、雜費及材料費、活動費、

午餐費、點心費、交通費、課後延托費、保險費、家
長會費、其他等代辦費，幼兒園應依前開項目收取費
用，且不得向家長收取所定項目以外之費用。 

幼兒因故請假並於事前辦妥請假手續，且請假日數連
續達五日以上者及因法定傳染病、流行病或流行性疫
情等強制停課連續達五日(含假日)以上者，應按當月
未就讀日數比例退還點心費、午餐費及交通費等。 

幼兒園應於收費規定及繳費收據，註記收退費基準、
幼兒實際入園日及全學期教保服務起迄日。 



花蓮縣公立幼兒園新生入園注意事項 

新生申請登記入園須個別辦理，每一幼兒以登記一園
為限，配合自106學年度起啟用「花蓮縣幼兒園報名系
統」(http://kids.hlc.edu.tw)，倘違反規定重複報
名者，系統將無法重複登入新生之身分證字號，請各
園務必加強宣導，並提醒新生家長。 

辦理入園登記以一次為原則，若第一次申請登記人數
不足，應繼續招生至滿額為止。 

http://kids.hlc.edu.tw/


花蓮縣公立幼兒園新生入園注意事項 
110.3.15修訂 

優先入園資格： 
第一順位:凡幼兒符合本縣公立幼兒園及非營利幼兒園

招收需要協助幼兒優先入園辦法者，得於招生名額內
依前開辦法繳交相關證明文件申請優先入園。  

第二順位:幼兒園及其所屬學校編制內現職教職員工之
直系血親適齡子女，得於招生名額百分之五內申請優
先入園。  

第三順位:經本府安置寄養之幼兒，檢附本府安置寄養
公文或相關證明文件申請優先入園。  



花蓮縣公立幼兒園及非營利幼兒園招收需要
協助幼兒優先入園辦法 

需要協助幼兒及其證明文件： 
一、低收入戶子女：當年度社政單位核發之低收入戶之證明文件。 
二、中低收入戶子女：當年度社政單位核發之中低收入戶證明文件。 
三、身心障礙(含發展遲緩幼兒)：領有身心障礙手冊、發展遲緩證 
    明，或經本縣特殊教育學生鑑定及就學輔導委員會鑑定適合就 
    讀普通班者。 
四、原住民：戶口名簿記載為原住民身分者。 
五、特殊境遇家庭子女：本府核發之特殊境遇家庭身分認定公文。 
六、中度以上身心障礙者子女：領有身心障礙手冊者。 
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