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	【T1.32課後照顧班/夜光天使任課教師填報_學校端】操作手冊
	一、 功能簡介
	(一) 功能畫面
	(二) 操作流程

	二、 課後照顧班/夜光天使任課教師填報
	(一) 功能畫面
	(二) 功能說明
	(三) 填寫流程
	(四) 勾選教師
	若課後照顧班或夜光天使任課教師的資料已建置在貴校【A1.33維護教職員資料】，可使用【勾選教師】功能直接從現有名單中選取任課教師。
	① 點選【勾選教師】頁籤。
	② 勾選【經費來源】，可勾選項目由教育部透過參數設定。
	③ 從【可選擇名單】選取任課教師。 名單來源為教育部所設定的調查學年度【A1.33維護教職員資料】最新名單。 人員呈現方式：姓名【聘用別】(身分證/外籍人士統一證號末三碼)。
	④ 選取完畢後，請點選【加入(】按鈕，若成功加入【任課教師名單】，將顯示「儲存成功」訊息。
	⑤ 【任課教師名單】將呈現已設定成功的任課教師資料。 人員呈現方式：姓名【聘用別】(身分證/外籍人士統一證號末三碼)【出生年月日】【經費來源】。
	(五) 新增教師
	若課後照顧班或夜光天使任課教師的資料並未建置在貴校【A1.33維護教職員資料】中，可使用【新增教師】功能以身分證或外籍人士統一證號登錄任課教師資料，惟本功能主要用途為填報任課教師調查表，並非維護教職員資料，故透過本功能登錄的資料不會同步至貴校【A1.33維護教職員資料】中。
	(六) 移除教師
	(七) 提交填報
	① 確認任課教師名單資料無誤後，請點選【提交】按鈕。 填報時間內可進行多次提交，教育部或縣市下載相關報表時將擷取最新提交的任課教師資料。
	② 提交成功後，系統將記錄提交時間，並將填報內容傳送至教育部端及縣市端
	(八) 下載任課教師名單
	(九) 檢視填報情形及提交歷程紀錄
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