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新生編班 
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國民教育法第12條 

 國民小學及國民中學，以採小班制為原則，每班置導師一人，學校規模較小者，得酌予增
加教師員額；其班級編制及教職員員額編制準則，由教育部定之。 

 國民小學及國民中學各年級應實施常態編班；為兼顧學生適性發展之需要，得實施分組學
習；其編班及分組學習準則，由教育部定之。 

國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則 
第2條 

 公私立國民小學及國民中學（以下簡稱國中小）之編班及分組學習，除特殊教育法、藝術
教育法或其他法律另有規定外，依本準則之規定。  
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Q:私立學校是否要常態編班？ 

教育部100.12.27臺國(一)字第1000229612號函及101.6.26臺國(四)字第
1010104865號函 

常態編班及分組學習之規範，非屬不受相關法令限制之範圍，故國民教育階
段私立學校均需受常態編班之限制。有違法令時得循法定程序要求其回復適
用私立學校法及相關法令規定。 
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私立學校違反常態編班時： 
私立學校法第 55 條 

學校法人所設私立學校辦理不善、違反本法或有關教育法規，經學校主管機關糾正或限期整頓改善，屆
期仍未改善者，經徵詢私立學校諮詢會意見後，視其情節輕重為下列處分： 
一、停止所設私立學校部分或全部之獎勵、補助。 
二、停止所設私立學校部分或全部班級之招生。 
 



Q:學習適應輔導學生，得否編班前註記，不與普通班
學生一起編班？ 

教育部109.7.21臺教授國字第1090081880號函 

需有法律依據始得排除常態編班限制 

學生輔導法及性別平等教育法未有排除常態編班規定 

 校園霸凌防治準則第14條規定「校園霸凌事件調查處理過程中，為保障行為人及被霸凌人（以下簡稱當事人）
之學習權、受教育權、身體自主權及人格發展權，必要時，學校得為下列處置」；同條第2款：「尊重被霸凌人
之意願，減低當事人雙方互動之機會；情節嚴重者，得施予抽離或個別教學、輔導。」爰此，依上開準則校園
霸凌事件肇生後得尊重被霸凌人意願，減低當事人互動之機會，得予適當處置。 

轉班原則 
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國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則 

-第6條第1項- 

 國中小學生之編班，由直轄市、縣（市）政府辦理或由其指定學校或核定各校自行辦理，其編班方
式如下： 

一. 國中新生之編班得採測驗再依成績高低順序以S型排列，或採公開抽籤方式，
或採電腦亂數方式為依據，分配就讀班級；編班後補報到之新生或轉學生，由
原辦理單位採公開抽籤方式分配就讀班級。 

二. 國小新生之編班得採公開抽籤方式，或採電腦亂數方式為依據，分配就讀班級；
編班後補報到之新生或轉學生，由原辦理單位採公開抽籤方式分配就讀班級。  

三. 國小二年級、四年級、六年級與國中二年級、三年級因增減班需重新編班，或
國小三年級、五年級需重新編班者，得採測驗再依成績高低順序以S型排列，
或採公開抽籤方式，或採電腦亂數方式為依據，分配就讀班級；編班後報到之
轉學生，由原辦理單位採公開抽籤方式分配就讀班級。 
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國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則 

第6條第2-3項 

 前項第一款或第二款國中小新生之編班由各校自行辦理者，各校應事先公告，並通
知全體新生家長參觀編班作業，直轄市、縣（市）政府並應派員到校督導。 

 學校於各班學生編班作業完成後，應立即將學生編班名冊（含就讀班級及姓名）於
校內公告至少十五日，並自公告日起七日內以公開抽籤方式編配導師（級任教師），
抽籤時應邀請學校教師會代表（無教師會者，由年級教師代表）及學生家長會代表
出席。 
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Q:可否採國小之定期評量成績作為國中新生編班
參據？ 

教育部108.7.2臺教授國字第1080044971號函 

國小定期評量非屬本準則第6條「測驗」之範疇，請以適當測驗成績作為編班
依據。 

教育部109.5.11臺教授國字第1090045021號函 

國小定期評量成績轉換成t分數，因國小定期評量非屬本準則第6條「測驗」
之範疇，亦不得採用轉換成t分數作為編班依據。 
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Q:可否採國小畢業成績作為國中新生編班參據？ 
教育部109.6.19臺教授國字第1090056433號函 

國小畢業成績非屬本準則第6條「測驗」之範疇，請以適當測驗成績作為編班
依據。 



導師編排 
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Q:學校得否先行決定藝術才能班導師，再辦理其他班級導師抽籤？ 

 教育部100.5.9臺國（四）字第1000072271號函暨107.10.7臺教授國字第
1070108299號函 

 藝才班教師應以具備藝術才能合格教師資格或兼具資賦優異合格教師為優先，藝才
班導師倘不具備所任教班別之藝術專長，則應依常態編班及分組學習準則第6條公
開編班導師作業辦理 

Q:可否先決定班級導師，再抽取學生群組？ 

 教育部108.9.17臺教授國字第1080088042號函 

 學校已於常態編班作業前先行決定各班班級導師為何，再行抽取學生群組，與本準
則所訂流程不相符 
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分組學習 
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 國中小之分組學習，以班級內實施為原則。但國中二年級、三年級得就下列領域，
以二班或三班為一組群，依學生學習特性，實施年級內之分組學習： 

 國中二年級得就英語、數學領域，分別實施分組學習。 

 國中三年級得就英語、數學、自然與生活科技領域，分別實施分組學習。其中數學及自然

與生活科技領域得合併為同一組。 

 前項年級內分組學習之實施，應由學校邀請該校教師會代表（無教師會者，由各該
年級教師代表）、學生家長會代表及學校行政人員共同訂定計畫，報直轄市、縣
（市）政府備查。 

12 國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則 

第8條 



Q:課後輔導可否辦理年級內分組學習？ 

教育部108.12.5臺教授國字第1050123485號函 

學校所實施之輔導課程，內容應以複習為主，不得為新進度之教授，
且相關年級及領域應符合本準則規定始得辦理分組學習 
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課後輔導： 

• 課業輔導係指國民中學為提升學生學習成效，於正式課程時間以外或寒、暑假辦理之教學活動 

• 依「國民中小學教學正常化實施要點」第4點第2款第2目之（3）規定略以，課後輔導及寒暑假學藝
活動應以自由參加為原則，課程內容以復習為主，不得為新進度之教授。課後輔導每日不超過下午5

時30分，且不得於週末或節日辦理；寒暑假學藝活動應於週一至週五上午辦理 



轉班 
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國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則 

第4條 

 國中小各年級應實施常態編班。 國中小各年級應維持原有編班。但國小三年級及五年級或
另有增減班情形者，不在此限。 

轉班原則 

 教育部前於94.2.22臺國(一)字第0940021621號函送「國民中小學學生轉班作業原則」予
地方政府參考 

 教育部108.5.8臺教授國字第1080030361號函 

 行政指導 

 各地方政府本權責辦理，惟辦理情形不得逾越本準則之規定 
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行政指導，謂行政機關在其職權或所
掌事務範圍內，為實現一定之行政目
的，以輔導、協助、勸告、建議或其
他不具法律上強制力之方法，促請特
定人為一定作為或不作為之行為。 



國民中小學學生轉班作業原則 

中華民國94年2月22日 

教育部台國（一）字第0940021621號函頒 

  （一）學生經編班確定，不得調整就讀班級。如因教育輔導需要或其他特殊原因， 需要調整就讀班級者，
可參考依下列程序辦理： 
１、學生家長應以書面詳細述明理由，向教務處提出申請調班，惟不得指定轉入班級。 
２、教務處受理後，應協調輔導室指派輔導老師予以瞭解及妥善輔導。經輔導老師瞭解、溝通及輔導確實無
法解決者，召開調班委員會研議。 
３、調班委員會應由校長、教務、訓導、輔導室主任、相關組長、教師會代表、家長會代表、共同組成。 
４、調班委員會之議程得由輔導老師、原班導師報告處理情形後，提請調班委員會於一個月內審議，並研議
相關配合措施。 
５、如獲同意調班，得由教務處視各班人數多寡，編入人數較少班級或適合輔導該個案學生之教師班級，必
要時可於召開調班委員會時，即邀請擬轉入班級導師參與委員會會議，俾瞭解學生，作為未來輔導之參考。 
６、調班委員會決議後，由教務處通知學生及家長。 

 （二）學生調班案件之相關配合措施，可參考依下列方式辦理： 
１、若調班原因係其他學生造成者，應由輔導室及訓導處將其列為個案輔導對象，妥善予以輔導，以免其對
該班學生繼續造成影響。 
２、若調班原因係原班教師造成者，應由學校將其列入輔導對象，除加強視導外，並隨時詳細紀錄其教學與
班級經營情形，必要時彙整相關資料提報教師評審委員會審查。對於不適任教師應妥善予以輔導，必要時依
教師法等相關規定予以停聘、不續聘、解聘之處理，以確保學生受教權益。  
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國立學校/私立學校附設國中部
權管 
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Q:高級中等學校附設國中部/國小部權管單位為何？ 

 教育部100.3.25臺國(一)字第1000050041號函 

 行政督導管理權責應依所屬之學習階段─國民教育階段而定，高級中等學校/私
立普通高級中學附設國民中小學，權責應屬學校所在地之縣（市）政府 

Ｑ:私立高級中等學校附設國中小是否受教學正常化要點規範? 

 教育部103.2.25臺教授國字第103007989號函 

 有關常態編班、分組學習、教學正常化之規範，仍需受「國民中小學教學正常化實
施要點」規範之限制。 
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 私立學校應定期對教學、研究、服務、輔導、校務行政及學生參與等事項，進行自我評鑑；其評鑑規定，由各校定之。 

 學校主管機關為促進各私立學校之發展，應組成評鑑會或委託學術團體或專業評鑑機構，定期辦理私立學校評鑑，並公告其結果，作為

政府教育經費補助及學校調整發展規模之參考。 

 私立學校經學校主管機關評鑑辦理完善，績效卓著者，除依法予以獎勵外，其辦理下列事項，報經主管機關同意後，得不受本法及相關

法令規定之限制： 

一、增設系、所、學程、科、組、班。 

二、招生之系、所、學程、科、組、班及人數；入學方式及其名額之分配。 

三、遴聘校長、專任教師之年齡。 

四、向學生收取費用之項目、用途及數額。但以學校具有完善之助學機制者為限。 

五、辦理學校型態之實驗教育或學校內之教育實驗。 

 私立國民中小學校非政府捐助設立且未接受政府獎補助者，經報請學校主管機關備查，其辦理前項各款事項，得不受本法及相關法令之

限制。但其違反法令或辦理不善，經學校主管機關查證屬實者，應回復受其限制。 

 第三項第三款之年齡，由學校定之。但以不超過七十五歲為限。 

 第二項評鑑之項目、基準、程序與其他相關事項，第三項各款之不受限制範圍、辦理方式、程序與其他相關事項之辦法，由學校主管機

關定之。 

 第四項備查事項、查證程序、再行適用之條件與其他相關事項之準則，由教育部定之。 
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私立學校法 

-第57條- 



學校型態實驗教育 
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Q:實驗教育學校是否需進行教學正常化? 

學校型態實驗教育：教育部核定之實驗規範是否有排除國
民教育法相關規定或排除課綱規定。 

法規：學校型態實驗教育實施條例 

委託私人辦理之實驗教育：行政契約是否有排除國民教育
法相關規定或排除課綱規定。 

法規：公立高級中等以下學校委託私人辦理實驗教育條例 
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※學校依據其所送之實驗規範，已排除教學正常化之項目，請地方政府依實驗教

育計畫及實驗規範之內容辦理，並免除教學正常化視導；未排除教學正常化之項

目，仍應依規定進行教學正常化視導，惟其形式可秉行政減量精神本權責辦理。 



過往常見違反規定之錯誤態樣 
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 教育部101年6月21日臺國(四)字第1010116077號函 

 (一) 教職員工子女或非屬特殊教育法、藝術教育法或其他法律規定之身份學生，未

參加編班作業逕予安排指定班級。 

 (二) 編班後補報到之新生或轉學生，未由原辦理單位採公開抽籤方式分配就讀班級，

逕自編入指定之班級。 

 (三) 編班由各校自行辦理者，學校未事先公告通知新生家長參觀編班作業，及直轄

市、縣（市）政府未派員到校督導。 

 (四) 學生編班作業完成後，以便利學校行政運作為由，未確實公告學生實際就讀班

級，而另以群組名稱、虛擬班級註記，於編班後另行重排定班級。 

 (五) 未於公告編班結果後七日內編配導師（級任教師），或未邀請學校教師會代表

及學生家長會代表出席。 
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結束 
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